                                           Колегії  відділу освіти, молоді та спорту
                                           Вільнянської  районної  державної  адміністрації

Доповідна  записка

Про результати  управлінської діяльності  адміністрацій

Новогупалівського  НВК та Вільнянської  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1

щодо   забезпечення учнів навчальною літературою 

у відповідності   до  вимог  чинного  законодавства 

                                                                                            лютий   2013 року

          Згідно з планом роботи відділу освіти, молоді та спорту на 2012-2013 навчальний рік у січні - лютому 2013 року здійснено  перевірку   управлінської діяльності адміністрацій  Новогупалівського НВК та Вільнянської ЗОШ  І-ІІІ ступенів № 1 щодо стану забезпечення  учнів підпорядкованих закладів навчальною  літературою. Програма перевірки включала:

· вивчення управлінської діяльності Новогупалівського НВК та  Вільнянської ЗОШ І – ІІІ ступенів щодо  контролю за роботою шкільних  бібліотек,

· аналіз кадрового забезпечення,

· стан дотримання  вимог Інструкції про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури,

· перевірку стану бібліотечного фонду, його розстановку,

· стан забезпечення учнів закладу необхідною навчальною літературою.

Бібліотекарем у Вільнянській ЗОШ І-ІІІ ступенів №1 з посадовим окладом згідно  штатного  розпису  працює Крамаренко Л.В., яка має середню технічну освіту, курсову перепідготовку пройшла у 2011 році.  У бібліотеці Вільнянської ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1  працює   з  2001 року. Розробляє матеріали  проблемної  теми «Книжкова виставка як один із методів   популяризації  літератури».
Бібліотекарем у  Новогупалівському  НВК  на 0,5 посадового окладу працює Солодовник І.В., яка має середню освіту. Стаж роботи у бібліотеці– 32 роки. У бібліотеці   Новогупалівського  НВК - з 1980 року. Курсову перепідготовку  пройшла  у 2012 році. Проблемна тема,над якою  працює бібліотекар – «Як виховати  вдумливого читача».
          Бібліотека Вільнянської ЗОШ І – ІІІ ступенів № 1 займає приміщення розміром 49 кв.метрів. Бібліотека  Новогупалівського НВК – це орема  будівля розміром 75 кв.метрів, книгосховище знаходиться окремо. В  приміщеннях  названих бібліотек читальний зал  відсутній, а абонемент знаходиться  поряд із основним фондом.
У  бібліотеці Новогупалівського  НВК  зберігається 12019 примірників, з них основний бібліотечний фонд становить 9022 примірників, фонд підручників – 2997. Бібліотека обслуговує    108  користувачів, серед них учнів – 88, вчителів -  20.

У  бібліотеці Вільнянської ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 зберігається 16644 примірника, з них основний бібліотечний фонд становить 9278 примірників, фонд підручників – 7366. Бібліотека обслуговує    222 користувача, серед них учнів – 196, вчителів -  20, інші – 6.
          За  показниками   щоденника  роботи шкільної бібліотеки  середня  відвідуваність   за  2011/2012 н.р. у шкільній бібліотеці Новогупалівського  НВК становить показник 11,6 . Читаність – 12,4. Обертаність – 0,14; у бібліотеці Вільнянської ЗОШ І-ІІІ  ступенів № 1-  середня відвідуваність -  6,8. Читаність – 9,3. Обертаність – 0,19 (норма 2,5). Дані показники, а також аналіз  учнівських формулярів, свідчать про  налагоджену роботу  з користувачами.  Причина  низького показника  обертаності книг -  застарілий  фонд. 

         Основний книжковий фонд у названих бібліотеках  розставлено згідно таблиць бібліотечно – бібліографічної класифікації, оформлено паспорти стелажів.

          Поповнення книжкових фондів та передплата періодичних видань   у Новогупалівському   НВК  та Вільнянській  ЗОШ І-ІІІ ступенів №1 здійснюється  за бюджетні  та спонсорські  кошти. Так, у 2012 році до основного фонду  бібліотеки Вільнянської   ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 надійшло 29 примірників, з них: за бюджетні кошти – 2 , на суму 203 грн., за спонсорські  кошти – 27 , на суму 735 грн. Підручників для учнів 1, 11 класів – 324  примірника   на суму 4324 грн.
         На  І півріччя 2013  року   за спонсорські кошти ( вчителі та  учні) у  бібліотеку Вільнянської ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 оформлено передплату  19  періодичних  видань  на суму 1707 грн 42 к., з них 16   назв   - для   дітей, 3 – для вчителів. 
         До основного фонду шкільної бібліотеки Новогупалівського НВК у 2012 році  надійшло 22 примірника, з них 1 – за бюджетні кошти, на суму 20 грн., 21 – за спонсорські  ( від Олімпійського комітету)– на суму 420 грн. Підручників  для  учнів 1,11 класів – 109 примірників, на суму 1786 грн. 
            На  І півріччя 2013  року   за спонсорські кошти ( ПП  «Родіна» Щербак Т.П.)  у шкільну бібліотеку Новогупалівського НВК  оформлено передплату  13  періодичних  видань  на суму 1038 грн, з них 2 – для   дітей, 11 – для вчителів. Слід відмітити, що 7 років поспіль  названий підприємець виступає спонсором  шкільної бібліотеки і виділяє на оформлення передплати 2тисячі грн. Проте, бажано передплачувати більше  видань для  учнів ніж  для вчителів.
           Застаріла література у Новогупалівському  НВК  та  Вільнянській ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1  списується  вчасно. Списана художня література вилучається  із інвентарних книг. Так, останнє списання у Новогупалівському  НВК відбулось у грудні 2012 року. Акт № 1 від 14.12.2012  на суму 3796 грн, квитанція про здачу макулатури на 90грн 90к. Останнє списання у Вільнянській  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 відбулося у 2008 році. Акт № 3 від 01.10.2008 , на суму 58.20 к.
Разом з тим встановлено, що кошти одержані  за здачу макулатури у Новогупалівському  НВК не  використані на службові потреби  бібліотеки, що є порушенням пункту 13 Інструкції про порядок доставки, комплектування  та  облік навчальної  літератури. 
	Забезпечення навчальною літературою за результатами  перерозподілу  між навчальними  закладами



	Вільнянська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1
	Новогупалівський  НВК

	Клас
	Кількість учнів
	% забезпечення
	Кількість учнів
	% забезпечення

	1
	29
	100
	8
	100

	2
	39
	100
	6
	100

	3
	21
	100
	8
	100

	4
	26
	
	8
	100

	1-4
	115
	92
	30
	100

	5
	13
	100
	10
	100

	6
	22
	100
	8
	100

	7
	19
	100
	5
	100

	8
	19
	100
	7
	100

	9
	13
	100
	10
	100

	5 -9
	88
	
	40
	100

	10 
	0
	
	10
	100

	11
	16
	100
	6
	100

	10-11
	16
	100
	16
	100

	1-11
	217
	
	86
	100


        Основними підручниками навчальні заклади  забезпечено на 100 %.
         З метою повного   забезпечення   учнів Вільнянської ЗОШ  І-ІІІ  ступенів № 1 та Новогупалівського НВК  основними підручниками  бібліотекарі  взяли участь у обміні  літературою. Так бібліотекарем Крамаренко Л.В. на тимчасове користування взято 149 підручників із 8 шкіл району. Бібліотекарем  Солодовник І.В. – 108 примірників із 9 шкіл  району.  
        Вибіркова  перевірка наявних  у бібліотеках  підручників для 1 та 11 класів у Новогупалівському НВК та Вільнянській  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 показала належний  облік  літератури.  

       Видача підручників  на початку року у  Вільнянській  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 та Новогупалівському  НВК  здійснюється  згідно з   Інструкцією про порядок доставки,  комплектування та  облік  навчальної літератури: класні керівники  отримують комплекти підручників  на  формуляри, впродовж року несуть відповідальність за збереження підручників. Бібліотекарями ведеться необхідна документація щодо обліку навчальної літератури: картотека підручників, інвентарні та сумарні книги, перелік підручників, зошит обліку загублених та зданих взамін, зошит подарованих.

        З метою виховання в учнів бережливого ставлення до підручників у Новогупалівському НВК та Вільнянській ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1  проводиться акція «Живи, книго!» (наказ від 06.10.2012 № 33 у Новогупалівському  НВК, наказ від  16.09.2013 № 1 у Вільнянській ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1). Заходи по збереженню книги  заплановані у виховних планах класних керівників. Бібліотекарі та класні керівники проводять години спілкування, присвячені книжці, організовують рейди-перевірки збереження підручників. У класах оформлено  куточки  із акції «Живи, книго!», куточки для читання.  
        Один раз на семестр бібліотечний актив і шкільний бібліотекар Новогупалівського НВК здійснюють рейд з  метою перевірки стану збереження  підручників  по класах, результати висвітлюють у Бібліотечному віснику. У Вільнянській ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 така перевірка здійснюється щомісячно. За  час роботи «Книжкової  лікарні» у Вільнянській  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 відремонтовано 150  книжок,у Новогупалівському  НВК – 123. Учнями Вільнянської ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 зібрано 500 кг макулатури.
          Директор Новогупалівського НВК Собакар Л.П. та Вільнянської ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 Малиш В.А. тримають  на постійному контролі стан роботи шкільної  бібліотеки. У Новогупалівському НВК питання про забезпечення  учнів навчальною літературою  щорічно заслуховується  на засіданні педагогічної ради (протокол від 29.10.2012 № 5 ); на нараді при директору висвітлюється інформація про забезпечення підручниками (протокол від 30.07.2012).Один раз у три роки вивчається фронтально стан роботи шкільної бібліотеки. Так, у 2011/2012 н.р. оформлено довідку про стан роботи шкільної бібліотеки.
       У  Вільнянській ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 питання роботи шкільної бібліотеки  заслуховується на нараді при директору:  протокол  від 10.02.1010 № 2 – Розвиток читацьких інтересів, протокол від 17.10.2011  № 2 – Про бережливе ставлення  до навчальної книги, протокол № 2 від 30.01.2012 – Про стан збереження  книжкового фонду. Фронтально питання роботи шкільної бібліотеки  вивчалося у 2012 році. За результатами перевірки видано наказ по школі від 20.12.2012 № 116. Заступником директора з навчальної роботи Дудник Л.В. ведеться  книга  внутрішкільного контролю за роботою ШБ, у якій щомісячно  зазначаються результати  перевірки   окремих  напрямків  роботи шкільної бібліотеки.
        Отже,  пропоную управлінську  діяльність  адміністрацій Новогупалівського  НВК, Вільянської  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1  щодо  забезпечення учнів  навчальною літературою вважати такою, що  в повній мірі відповідає вимогам чинного законодавства.
РІШЕННЯ

КОЛЕГІЇ  ВІДДІЛУ  ОСВІТИ, МОЛОДІ  ТА  СПОРТУ
ВІЛЬНЯНСЬКОЇ  РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

===========================================================

   «___» _________ 2013 рік                                                    Протокол  № ____

  Про результати управлінської  діяльності   адміністрацій
 Новогупалівського НВК та  Вільнянської  ЗОШ І –ІІІ ступенів  №1

  щодо забезпечення учнів навчальною літературою
у  відповідності   до  вимог   чинного   законодавства
          Заслухавши  та обговоривши   інформацію, викладену  в  доповідній записці «Про результати  управлінської діяльності  адміністрацій Новогупалівського  НВК та  Вільнянської   ЗОШ І –ІІІ  ступенів № 1  щодо забезпечення учнів навчальною літературою  у  відповідності   до вимог   чинного   законодавства»,
КОЛЕГІЯ   УХВАЛЮЄ:

          1.Доповідну записку «Про результати  управлінської діяльності  адміністрацій Новогупалівського  НВК   та  Вільнянської  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 щодо забезпечення учнів навчальною літературою у відповідності до вимог чинного   законодавства» взяти  до відома.
          2. Управлінську  діяльність   адміністрацій Новогупалівського  НВК та  Вільянської  ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1  щодо  забезпечення учнів  навчальною літературою вважати такою, що  у повній мірі відповідає вимогам чинного законодавства.                                                                                      
          3. Керівникам загальноосвітніх  навчальних  закладів району:

          1) тримати  на контролі роботу шкільної бібліотеки та стан забезпечення учнів  необхідною навчальною літературою, результати контролю висвітлювати  у книзі  внутрішкільного  контролю.
                                                                                                    Щомісячно

          2) в кінці навчального року видавати по школі підсумковий наказ про роботу шкільної бібліотеки.

                                                                                                    Щорічно

          4.Директору  Новогупалівського  НВК Собакар Л.П.:

          1) виважено  підходити   до  вибору періодичних  видань  під  час здійснення  передплати  у  шкільну  бібліотеку;

                                                                                                    На  час передплати

         2) неухильно  дотримуватись  пункту 13 Інструкції  про порядок доставки, комплектування  та  облік  навчальної  літератури.

                                                                                              Щорічно, під час 

                                                                                              списання   літератури

       5. Контроль  за виконанням  рішення колегії  покласти  на методиста  РМК  відділу  освіти Д'яченко І.В.

Голова  колегії                                                                   І.О.Полевіченко

Секретар                                                                             Г.Л.Міщенко

