(повна назва навчального закладу)
НАКАЗ
                                                       м._________
  ___________








№ _____

Про організацію роботи шкільної бібліотеки у 2016/2017 навчальному році

На підставі положення «Про бібліотеку загальноосвітнього закладу», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.05.1999 року № 139 (зі змінами та доповненнями), «Типових правил користування бібліотеками в Україні» затвердженого наказом Міністерства культури і туризму України від 05.05.1999 року № 275, «Інструкції про посадові обов’язки шкільного бібліотекаря» (розроблено на підставі тарифно-кваліфікаційних характеристик завідувача бібліотеки і бібліотекаря), з метою урегулювання порядку обліку документів, що знаходяться в бібліотечному фонді шкільної бібліотеки, з метою організації роботи шкільної бібліотеки у 2016/2017 навчальному році

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за організацію роботи шкільної бібліотеки  ___________.
2. Затвердити графік роботи шкільної бібліотеки:

понеділок – п’ятниця з _____ до _____.



                                           
        3.Бібліотекарю (завідувачу бібліотеки) ____________ (П.І.Б):

 1) нести відповідальність за комплектування книжкового фонду, оформлення передплати на періодичні видання, створення фонду шкільних підручників;                                                                
         2) проводити роботу щодо забезпечення учнів підручниками та навчальними посібниками;                                                                                                                                    
         3) залучати школярів до читання;

         4) виховувати бажання самостійно розширювати  обсяг знань;                                                                                                                                                                            
         5)оновлювати  матеріали  постійно діючих тематичних 

виставок літератури;                                                                                                                        

         6) організовувати книжкові виставки відповідно до  календаря знаменних і пам’ятних дат;                     

     7) вести роботу щодо оформлення каталогів та картотек, поповнення електронної бази даних бібліотеки;                     

         8)  проводити роботу зі звільнення фонду від застарілої та зношеної літератури та складати акти списання;                       
               9) оновлювати інформацію на сторінці бібліотеки шкільного сайту і слідкувати за актуальністю розміщених матеріалів;                            

           10) проводити індивідуальну та масову роботу з популяризації бібліотечно-бібліографічних знань відповідно до  плану роботи бібліотеки;
           11) інформувати педагогічний колектив про нові надходження книг, підручників, періодичних видань.

          4. Класним керівникам:

          1) спланувати роботу щодо залучення учнів до читання художньої літератури у відповідності до Основних орієнтирів виховання учнів 1-11 класів;
         2) нести відповідальність за збереження  класного фонду підручників впродовж навчального року.

         5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор _____________





 _____________
З наказом ознайомлений:

